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1.- Introduccion

A continuaciéon se muestra un ejemplo completo del proceso de autorizacidon de un servicio. También puede
consultar el documento “Guia de uso. Servicio de Autorizaciones. Parte Il: Como utilizar un servicio
autorizado”, en el que se muestra un ejemplo practico de cédmo se ejecuta una autorizacion activa.

Los conceptos bdsicos que aparecen en el ejemplo son:

- Autorizador: Persona usuaria de la sede electrénica que habilita a otra (Autorizado) para la utilizacién de
determinados servicios telematicos con los mismos efectos que si los hubiera realizado el autorizador.

- Autorizado: Persona usuaria de la sede electréonica habilitada para utilizar determinados servicios
telematicos con los mismos efectos que si los hubiera realizado el autorizador.

En el ejemplo que se muestra a continuacion:

- El usuario “EMPRESA A”, con representante legal “REPRESENTANTE LEGAL A”, es el autorizador.
- El usuario “EMPRESA B”, con representante legal “REPRESENTANTE LEGAL B”, es el autorizado.
- Se autoriza el servicio “BOTHA”.

Aunque en el ejemplo ambas son personas juridicas, tanto el autorizador como el autorizado pueden ser,
indistintamente, personas fisicas o juridicas.
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1.- Introduccion

Una vez que el usuario se ha identificado en la sede, todas las acciones asociadas al servicio de autorizaciones se
realizan desde dos opciones del menu principal: “Mis autorizados” y “Mis autorizaciones”.

Mis datos

Mis expedientes

Mis avisos

Mis actuaciones
(( Mis autorizados ) <
( Mis autorizaciones ) <

Mis documentos

Mis notificaciones

“Mis autorizados”, es la opcién que debe utilizar el autorizador para gestionar las autorizaciones, con el fin de
qgue otros usuarios de la sede (autorizados) realicen determinadas acciones por cuenta del autorizador.

“Mis autorizaciones”, es la opcidon desde la que el autorizado, acepta, rechaza, comprueba y activa las diversas
autorizaciones para realizar tramites por cuenta de otros usuarios de la sede.
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2.- Resumen del proceso de autorizacion.

¥

2. Aceptacion

3. Confirmacion

El autorizador inicia el tramite:

- Identificando al autorizado (debe ser previamente usuario de la
sede electrénica), indicando:

- Si es persona fisica: el DNI.

- Si es persona juridica: el NIF de la persona juridica y el DNI
del representante legal.

- Seleccionando los servicios que desea autorizar.

El autorizado:
- Acepta y firma la autorizacion, o

- rechaza la autorizacion (en ese caso el autorizador recibe un
aviso y el proceso finaliza).

El autorizador (si el autorizado lo ha aceptado previamente):

- Confirma y firma la autorizacién, o

- revoca la autorizacidn (en ese caso el autorizado recibe
un aviso y el proceso finaliza).
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3.- Ejemplo practico. Como autorizar.

El autorizador inicia el tramite:

CD_V - ldentificando al autorizado (debe ser previamente usuario de la sede

electrdnica), indicando:

- Si es persona fisica: el DNI.

- Si es persona juridica: el NIF de la persona juridica y el DNI del

S representante legal.
2. Aceptacion

- Seleccionando los servicios que desea autorizar.

h J

3. Confirmacion
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Salir &

REPRESENTANTE LEGAL A

Facil, seguro y
sin desplazarte

representando a

EMPRESA A

LdNo hay avisos sin leer.

éQué servicio guieres tramitar en la Sede?
Cerrar Sesign X

AREA PERSONAL
TRAMITES DESTACADOS

na

Presentacion de declaraciones - Individuales

Mis datos
Mis expedientes Solizitud Unica - Entidades Colaboradoras
Mis avisos BOTHA:

gotugclons

Mis autorizados

IS GULoNzaciones
Mis documentas
Mis notificaciones

<=

Envios Fiscales

ver todos ==

TEMAS
MIS FAVORITOS -
?aou';?izug Administracidn Local v Agricultura

Equilibrio Territarial

Eiemplo: Declaracion IRFF, Jubilacign, ayudas a personas dependientes,... J

uveda Avanzada

TRAMITES TOP

Modelos: Modelo Censal

“x

Fegistro Representacion Voluntaria
Presentacion de declaraciones - Individuales

Domiciliaciones

Ver todos ==

S

Deporte

( El autorizador accede a la sede y selecciona la opcion “Mis autorizados")
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REPRESENTANTE LEGAL A
representando a

EMPRESA A

o IS hay avisos sin leer.

Cerrar Sesion X

AREA PERSOMAL

Mi= datos

Mi= expedientas
Mi=s avisos

Mi= actuaciones
Mis autorizacicones
Mi=s documentas

Mis notificaciones

MIS FAVORITOS *
No hay
Favoritos
Configurar
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Salir

Mis Autorizados

Desde este servicio, podrd autorizar a cualguier perscna usuaria de la Sede Electrénica a utilizar determinados
zervicies telematicos con los rmismoes efectos gue =i les hubiera realizado usted, el autorizador.

Biusqueda avanzada de autorizaciones

Tema Todo W | Subtema Todo s |
Servicio Todo e |
DNI | Mombre |
1% Apellido | 29 Apellido |
MIF | Razdn Social |
Estado Todo byt |

Se han encontrado 0 elementos.

MNombre Apellidos

DNISMNIF Autorizado ; i
Razon soc

Se2 han encontrado 0 slementos.

Nombre, Apellidos del
DNI Representante
Representante Legal

Desde “Mis autorizados” se puede, tanto consultar los autorizados existentes, como iniciar el proceso
de una nueva autorizacion. Para iniciar el proceso de autorizacién, pulse “Nueva autorizaciéon”.
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| SERWICIOS

REPRESENTANTE LEGAL A

g e
EMPRESA A

B3 Mz oy =visos min ==

Cerreer Semifin %

Sede Ekectroonion de b Digratacisin. Fomd de Alsaon

AREA PERSOMAL

Mix datos
M= mapedGe e
Mi=s avisos

Mii= adiuacicmes

Mis avctorizadlioe

Mii=" avtorizs Ciomeex
Mi= ooumrieriios

M= polificacicnes

MIS FAVORITOS *
Mo Faay
Favonito=
CorsiRguaras
SERVICIOS Q,
[ | ==

Basguedsa Awvencads

* Imitc: |- Setcrcadan” | Contacho | RAGTe | R Sueeasma

DiputacionDigital h
&, DBOTHA [z cm e e |

ojoR/Iba s ay-aniay

Salic £

Proceso de Autorizacidn

1. DATOS DEL AUTORIZADOD 2. SELECCION DE SERVICIO 3. CONFITRMACTON

Datos identificativos del auvtorizado

Endica los dalto=s de s persoms Tisics o jurkdics gise desmns sufoeg =] representanis en caso de s st
NIF Frimcipal | _
NIF Represenfaci= |

Periodo de Walide=x

Irdica =1 pericfo $= ti=mps gus guismes mari=rer vigeris ==t sotorzssifn, Ietrodozcs ls fechs con Toomats
B ) ey

P s dd/mm/aaaa | —

Frochia Fire® dd/mm/aaaa |

) w—
ﬂn esta pantalla se debe: \

@ Identificar al autorizado (debe ser previamente usuario de la sede electrdnica),
indicando:

- Si es persona fisica: el DNI.

- Si es persona juridica: EI NIF de la persona juridica y el DNI del representante legal.

Indicar el periodo de validez de la autorizacién. Por defecto, se indica la fecha en la
gue se realiza el tramite (Fecha Inicio) y la fecha en la que caduca el certificado
electrénico con el que se ha accedido a la sede electrdnica (Fecha Fin).

@ Seleccionar los tramites que se desean autorizar, pulsando “Continuar”. /
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REPRESENTANTE LEGAL A
representando a

EMPRESA A

CdNo hay avizos sin leer.

Carrar Sesion X

AREA PERSONAL

Miz datos

Miz expedientes
Mis avisos

Mis sctusciones
Mi= =utorizeciones
Mi= documentos

Miz notificaciones

*

MIS FAVORITOS

No hay

Faivaritos

Configurar

DiputacionDigital

Sede Electrénica de s Diputacidn Foral de Alava

SERVICIOS W CONOCCE LA SEDE
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ricic | Sugerenciss | Eevitecto | Flii= | EL= | ELSARS
BOTHA | Bu=car =n Alava NET | Buscar
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Salir @

Proceso de Autorizacion

1. DATOS DEL
AUTORIZADO

2. SELECCION DE SERVICIO 3. CONFIRMACION

Autorizado y periodo de validez

DNI/NIF
Razon Social

DNI
Representante

Mombre
Representante

Fecha Inicio

Fecha Fin

NIF EMPRESA B

EMPRESA B

DNI REPR. LEGAL B

REPRESENTANTE LEGAL B

dd/mm/aaaa

dd/mm/aaaa

(Para buscar los servicios que se deseam
autorizar, se puede:

Utilizar el buscador (seleccionando temas
Yy subtemas) y pulsar “Buscar”. En ese caso
apareceran todos los servicios de la sede que
cumplan las condiciones especificadas.

Pulsar directamente “Buscar”. En dicho
caso, apareceran todos los servicios de la
\sede gue pueden ser autorizados.

J

Selecciona el servicio que quieres autorizar €

Tema( Todo

» |) Sul:lterna( Todo




Tramite
SErEEE oy e
| f i

Busqueda Avanzada

Fresentacién declaraciones - Individuales

Ayales

Consultz Resumean

iMNecesitas ayuda
con las autorizaciones?

Ll
Ol
) Avalistas
O
]

Renta - Patrimeonic Individusles

BOTHA

Gasales Profesional - Individuzsles

Sucesiones v Donaciones Individuales

ODatos Fiscales Prog. Ayuda Renta Bancos/Gestorias
Servicio de Lplazamientos / Fraccionamisento
Servicio de Recursos de Reposicion

Servicio de Certificados

Representacion Voluntaria {id32]

Models Censsl

Mis Ostos

Mis aviso

Mis actuaciones
Mis expedientes

Mis documentos

e e O e e e B ) e B e

O

Mis notificaciones

Se han encontrado 30 elementos. n

IJ

Volver a Paso 1

De entre los resultados de la busqueda, marque los servicios que se desean
autorizar (uno o varios) y pulse “Continuar”
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COMNOCCE LA SEDE
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Salir o

REPRESENTANTE LEGAL A Proceso de Autorizacion

representando a

EMPRESA A 1. DATOS DEL 2. SELECCION DE SERVICIO 3. CONFIRMACION
AUTORIZADO

finc hay avisos sin leer.

Cerrar Sesion X

Autorizado y periodo de validez

AREA PERSONAL DNI/NIF NIF EMPRESA B

Mis dstos Razon Social EMPRESA B Si los datos son correctos, pulse

DNI “Confirmar Autorizacion”.
Representante NIF REPRESENTANTE LEGAL B
Mis actuaciones

Si desea realizar algun cambio, pulse
Mombre REPRESENTANTE LEGAL B

Miz expedientes

Mis avisos

“« ”
Miz autorizacicones Representante VOIVer a PaSO Z .
Mis decumeantas Fecha Inicio dd/mm/aaaa
Mis notificaciones

Fecha Fin dd/mm/aaaa

Servicio autorizado

MIS FAVORITOS w CoTHA
No hay
Favoritos
Configurar Volver a Paso 2
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SERVICIOS 1 COMNOCE LA SEDE Salir &

REPRESENTANTE LEGAL A

-

“"‘a.- alavanoet DiputacionDigital E

Sede Electrdnica de s Diputacion Foral de Ao BOTHA

* La autorizacion seleccionada ha sido Iniciada correctamente

representando a

EMPRESA A

LIno hay avisos sin leear.

Autorizado y periodo de validez

Cerrar Sesion X

DNI/NIF NIF EMPRESA B
= Razon Social EMPRESA B
AREA PERSOMNAL

Dt NIF REPRESENTANTE LEGAL B
Mis. dstos Representante
Miz expedientes

Nombre BREPRESENTANTE LEGAL B
Mi= svisos

Representante

Mi= actuacionas

Fecha tnici  dd/mm/asaa

Mi=s sutorizacicnes

Mis documentos Fecha Fin dd/mm/aaaa

Mis notificaciones

Servicio autorizado

BOTHA
MIS FAVORITOS * E I fi | d . g h
Rl sta pantalla confirma que el proceso de autorizacion se ha L —
Favoritos iniciado correctamente.

Configurar

En este momento, se genera un aviso en la sede del
autorizado en la que le informa que tiene una propuesta de " ou
autorizacion pendiente de aceptar o rechazar. :




3.- Ejemplo practico. Como autorizar.

¥
( 2. Aceptacion )—P El autorizado propuesto debe decidir si:

- Acepta y firma la autorizacién, o

- rechaza la autorizacién (en ese caso el autorizador recibe un aviso y el
proceso finaliza).

h
3. Confirmacion

i
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SERVICIOS CONOCE LA SEDE

REPRESENTANTE LEGAL B
representando a

EMPRESA B

:JTiEnES un aviso sin leer.

Cerrar Sesion X

AREA PERSONAL

Wiz dates
Mi= expedientes
Mi= =vizos
Mi= actuaciones

fai TG = Py

M o | Sugreomias | Conteoto | FADs | RSS | SUSKARR

? BEOTHA | Simcar m- Almys NET | Buscar

Facil, seguro vy
sin desplazarte

éQué servicio quieres tramitar en la Sede?

Buscar

Ejiemplo: Declaracion IRPF, Jubilacidn, ayudss = personas dependientes....

queda Avanzada

TRAMITES DESTACADOS

‘o

Solicitud Unica - Entidades Colaboradoras

B.C.T.H.A.

Presentacian de declaraciones - Individuales

TRAMITES TOP LF |
Meodelos: Modelo Censal
Registro Reprezentacian Yaluntaria

Presentacign de declaraciones - Individuales

( ) Envics Fizscales Domiciliaciones
Mis autorizaciones
e o ru N Ene s
Mi= notificaciones \ ver todos > var todos ==
TEMAS B
MIS FAVORITOS *
Mo ha_"' B Administracion Local v Agricultura Deporte
At Tm s Equilibric Territorial
Configurar
CDiputado General Educacian Eusleers
n
T
La persona propuesta para ser autorizada, accede a la sede y selecciona la opcién “Mis autorizaciones”. #ganatat
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an M oo | Sugerercis | Coctacts | FAOs | 355 | EUSKARA

PUrLEE DiputaciénDigital .
b"ﬂ-‘ alavangt Sede Electrdnica de ks Diputsckin Foml de Alava b BOTHA | R e S |

OHDyA013 1037 50

SERVICIOS 1 COMNOCE LA SEDE Salir &

REPRESENTANTE LEGAL B Mis Autorizaciones

1

representando =

EMPRESA B Desde esta pantalla, podra visualizar las perscnas usuarias de la Sede Electrdnica que le han elegide como
autorizado. Para realizar tramites en nombre de estas personas usuarias, pulse Activar autorizacién.

::TFEHFE. un aviso sin lear.

o AVISO: Tienes 1 autarizaciones pendientes de aceptar
Cerrar Sesion X

Biusqueda avanzada de autorizaciones

,.'E\REA PERSOMNAL Tema Todo g | Subtema Todo B |

“|
B oA e Servicio Todo

Mis expedigntes

Mi= avizos NI | Nombre |
Mis actuaciones
Mi= autoriz=dos 1° Apellido | 2@ Apellido |
Mis autorizaciones 5 .

MNIF | Razon Social |
Mizs documentos
Mizs notificacicnes E=tado Todo v|

Se han encontrado 1 elementos.

MIS FAVORITOS *

e DNI/NIF Autorizador | Nombre Apellidos DNI Representante | Mombre, Apellidos del
e Razén social Representante Legal
Configurar ‘ NIF EMPRESA A ’ EMPRESA A NIF REPR LEGAL A REPRESENTANTE LEGAL A Eiea

Desde “Mis autorizaciones” se puede, tanto consultar las autorizaciones existentes, como aceptarlas, rechazarlas o, si el proceso
de autorizacion ha concluido positivamente, activarlas.

De entre las distintas autorizaciones que tiene el usuario del ejemplo, seleccione la autorizacion sobre la que debe decidir y
pulse en el “DNI/NIF Autorizador” correspondiente.




M oo | Sugmmovis | Corteain | PO | BSE | TUSKARA

£ DiputacionDigital
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Sede Electrdnica de s Diputacidn Foml de Alnn

o703/ 2013 16:25:17

SERVICIOS CONOCE LA SEDE Salir @

1L\
m
]
o
=

REPRESENTANTE LEGAL B Mis Autorizaciones
represaentando a
EMPRESA B Datos del Autorizador Seleccionado
L Tienes un aviso sin leer.
. DMI/NIF Autorizador NIF EMPRESA A
Cerrar Sesion X
Mombre/Razon Social EMPRESA A
D ES - - --:-ri’9' DMI Representante NIF REPRESENTANTE LEGAL A

AREA PERSONAL Nombre representante  REPRESENTANTE LEGAL A

Miz datos

Mis expedientas
Mi= avisos

Miz sctusciones

A dd/mm/aaaa iei @
Mis sutorizados - BOTHA dd/mm/aaaa /mm/ Iniciado
Aceptar LavOCas Rechazar

Miz documentos

Miz notificaciones n

En esta pantalla, el usuario puede consultar todos los servicios que el

autorizador le ha encomendado.
En diversos momentos, el autorizador puede encomendar distintos
MIS FAVORITOS * servicios al mismo autorizado.
Mo hay . . L. .
L El autorizado decide, para cada servicio, si acepta o rechaza la propuesta .
_ de autorizacion, seleccionandolo como se muestra en la imagen. mammaEm
Configurar b‘;:-:'
L1




representando a

EMPRESA B

i alavanet

£ Tienes un aviso sin leer.

Carrar Sesion X

Sede Electrdnica de la Diputacian Foml de Alava

SERVICIOS CONGCCE LA SEDE

REPRESENTANTE LEGAL B

wgErEnmas | Contaglo | Fids | BSx |

DiputaciéonDigital

!-m >
a
T

=T

EUSHARS

| Buscar en Alava NET | Buscar

TEAL T i e L s e

Salir &

Mis Autorizaciones

Datos del Autorizador Seleccionado

DMI/NIF Autorizador NIF EMPRESA A

Mombre/Razon Social EMPRESA A

Mis dataos
Mizs expedientes
Miz avisos
Miz actusciones

Miz zutarizados

Miz documentos

Miz notificaciones

AREA PERSONAL

Mis autorizaciones

DNI Representante NIF REPRESENTANTE LEGAL A

Nombre representante REPRESENTANTE LEGAL A

I = S

| BEOTHA dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa Inicizdo
ﬂl seleccionar un servicio, aparecen las opciones disponibles: \ ‘

MIS FAVORITOS *
No hay
Faworitos
Configurar

Si pulsa “Aceptar”, comienza el proceso de firma electrdnica de @
la autorizacion.

Si pulsa “Rechazar”, finaliza el proceso de firma electrdnica. La

autorizacion no serd valida y el autorizador recibird un aviso de sams

\ dicho rechazo. / “'if:-
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SERVICIOS CONOCE LA SEDE Salir @
REPRESENTANTE LEGAL B Mis Autorizaciones
representando a
EMPRESA B Revize detenidamente todos los dates de la autorizacion, v =i esta de acuerdo, pulse Firmar autorizacion. & G

::TiEHFE un aviso sin lear.

Cerrar Sesion X

continuacion, comenzara el proceso de firma electrénica de la autorizacion.

Datos resumen de la Autorizacion.

Autorizador

AREA PERSONAL Representante
Miz datos Autorizado

Miz expedientes Representante
Mi=s =visos

Mis sctuscicnes Fecha Inicio

Mis autorizades Fecha Fin

Mis autorizaciones

Mis documentos Tramite

Mi= notificaciones

NIF EMPRESA A
NIF REPR. LEGAL A
NIF EMPRESA B
NIF REPR. LEGAL B
dd/mm/aaaa
dd/mm/aaaa

BEOTHA

- EMFRESA B

i - EMFRESA A

- REFRESEMTANTE LEGAL &4

- REFRESENTANTE LEGAL B

ﬂntes de la firma, se muestra un resumen de los datos quh C)

va a firmar:
T * - Identificacién completa del autorizador.
i - Identificaciéon completa del autorizado. ’
Favaritas - Periodo de validez de la autorizacion.
ORI - Servicio que se autoriza. _:E:E:_
\Si todo es correcto, pulse “Firmar autorizacion”. / Y wgrat
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Selecdone el certificado de firma

El proceso de firma electrdnica se realiza mediante la aplicacion id@zki de IZENPE.

Seleccione el “Certificado de firma” @ y pulse ”Aceptar”@.




B2 [ZENPE

Va usted a firmar con el certificado cuyos datos aparecen a continuacion
Certificado emitido a
EMPRESA B
Certificado emitido por
CA de Ciudadanos v Entidades (4) - DESARROLLO
Numero de serie del certificado
ccl
Se firmaran los siguientes datos
<?xml wversion="1.0" encoding="isc-8859-15"2>
<datosAutorizacion> NIF
<datoshutori=ador> EMPRESA A
<nifAutorizador NIFEMPRESAA //nifAutorizador>
<nombrefutorizador>EMPRESA A< /nombrelutorizal
<nifRepresentantelutorizado NIFRL EMPRESA A</ nifEBu
<nombreRepresentantelutorizador>REPRESENTALNTI
</datoshutorizador>
<datosAutorizado>
<nifiuntorizadc NIFEMPRESAB /nifAutorizado>
<nombrebutorizado>EMPRESA B« /nombrefuntorizad
<nifRepresentantelhutorizadcNIFRL EMPRESAB:/ nifRe]
<nombreRepresentantelutcorizado>REPRESENTANTE
</datoshutorizado>
<formatoFecha>dd/mm/vvvv<,/TormatoFecha>
<fechaInicio: dd/mm/aaaa :/fechaInicio>
<fechaFin> dd/mm/aaaa /fechaFin>
<Procedimient cr_ESb-BDTHA{..-"PrDcedimie nto ES5>
«<Procedimient o_EU)ALEBO{,.-"Procedimient o EU>
</datoshutorizacion>
< -5 I |

La aplicacidn muestra, tanto los datos del certificado electrénico con el que se va a firmar, como
los datos que van a ser firmados.

Para continuar, pulse “Aceptar”.




NIP de la tarjeta inteligente

Para firmar electrénicamente, introduzca el NIP del certificado y pulse “Aceptar”. f'=iE:E=
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Sede Electrdnica de b Diputaciéin Foml de Alma

SERVICICS 1 COMOCE LA SEDE

Bimcar =m Alsve. NET | Buscar

salire

REPRESENTANTE LEGAL B Mis Autorizaciones
representando a

EMPRESA B

é La autorizacion seleccionada ha sido Aceptada correctamente

LA Tienes un aviso sin leer.

Cerrar Sesion X a .
7 Datos del Autorizador Seleccionado

—_ ]
DNI/NIF Autorizador NIF EMPRESA A

AREA PERSONAL
Mombre/Razon Social EMPRESA &

Mi= dates

_ : DNI Representante NIF REPRESENTANTE LEGAL A
Miz expedientes
Miz avisos MNombre representante REPRESENTANTE LEGAL &

Miz actusciones

Miz sutorizados

Ms:pefitiatinnes El BOTHA dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa Aceptada

Esta pantalla confirma que el proceso de firma y aceptacion de la autorizacion
MIS FAVORITOS * se ha realizado correctamente.

En este momento, se genera un aviso en la sede del autorizador que le informa
gue tiene una propuesta de autorizacién pendiente de confirmar o rechazar.




3.- Ejemplo practico. Como autorizar.

¥

2. Aceptacion

(XTI ) autorizador cebe decidr i

- Confirma y firma la autorizacién (a partir de ese momento estaria

activa), o

- revoca la autorizacién (en ese caso el autorizado recibe un aviso y el
proceso finaliza).

i
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il e o= | Sugcrentias | Tontacts | FAQ= | 2SS | EUSKERA

azziines DiputaciénDigital
& alavanet p g = | e

Sede Electrdnica de la Diputackin Foml de Alawa
SERVICIOS 1 CONOCE LA SEDE SLlE o

REPRESENTANTE LEGAL A

representando a Fac”l’ Seguro Y
EMPRESA A sin desplazarte

LMo hay avisos sin leer.

£Qué servicio gquieres tramitargn Ila Sede?

Bemploi Declaracion IRPF, Jubilacion; ayudas a personas depandientes,... | ueda Avanzada

Cerrar Sesion X

AREA PERSONAL

e TRAMITES DESTACADOS ‘o TRAMITES TOP .
= 3[TOo=

Mis expedientes Solizitud Unica - Entidades Colaboradoras Modelzs: Madels Censal

Mis 2visos E.O.T.H.A. Regiztro Reprezentacién VYeluntaria

Presentacion de declaraciones - Individuales Presentacion de declaraciones - Individuales
Mis autorizados : . HE
o e
Miz =utorizaciones
Mi=s documentos

it e e War todas == War todaos ==
Mis notificaciones

TEMAS [ =,

MIS FAVORITOS *

Mo hay Zih i
3 Administracion Local v Agricultura Deporte

F itos ST w
=wmrite Equilibric Territorial
Caonfigurar

Diputado General Educacian Euslera

r

La persona autorizadora accede a la sede y accede a la opcion “Mis autorizados”.

\.




- ﬁ Injcio | Stoerenciss | Contacts | FAQls | BS5 | EUSHARA

i alavanet DiputaciénDigital
bﬁ

Sede Electrdnica de ta Diputscidn Foral de Alava - Buscar en Aswa RET | Buscar
BOTHS
OF/C3/2613 103145
SERVICIOS | OMNOHCE Ly SEDE salir @

REPRESENTANTE LEGAL A Mis Autorizados

representando a

EMPRESA A Desde este servicio, podra sutorizar a cualguier persona usuaria de la Sede Elecirénica = utilizar
determinados =zervicios telematicos con los mismos efectos gue =i los hubiera rezlizado usted, =1

LinNo hay avisos sin leer.

sutorizador.

Coerrar Sesion X

Biusqueda avanzada de autorizaciones

AREA PERSOMAL

Temsa | Tedo w | Subtem= Todo R |
Mi= datos
. . Servicio Todo o
Mis expedientes
Mis awvisos
Miz= actuaciones OMT e |
Mis sutorizaciones 18 Apellide 20 Anellido |

Mis documentos Razdn Social |

MIF
Miz neotificeciones

Estado Todo N
MIS FAVORITOS * Se han sncontrado 1 elementos.

Mo hay
ok e - Mombre, Apellidos deal
F=woritos DMI/NIF Autorizado DNI Representante % 3
Representante Lagal

Configurar

NIF EMPRESA B EMERESA B NIF REPR. LEGAL B REFRESENTANTE LEGAL B
a Se han encontrado 1 slementos. n

SERVICIOS Q
n

Para confirmar o revocar la autorizacién, seleccione el “DNI/NIF Autorizado” correspondiente.




- * I | Supsrsncias | Costact= | FAO's | 25y | EUSHARA
-

& ol DiputaciénDigital
A auan@t Sede Electrdnica de ta Diputaciin Fornl de Alava s Buscar=r Alava NET |
ECTHA
SO A I 103231
J SERVICICS CONOCE LA SEDE Sabr ©

REPRESENTANTE LEGAL A Mis Autorizados

representando =

EMPRESA A Datos del Autorizado Seleccionado

LMo hay avisos sin |eer.

DNI/NIF NIF EMPRESA B
Cerrar Sesion X
Nombre/Razdn Social EMPRESA B
DNI Rep. NIF REPRESENTANTE LEGAL B
AREA PERSONAL Nombre representante E.EPRESENTANTE LEGAL B

Miz datos

Miz expedientes

Mi= avisos == 3 = =

Mi= actuaciones

= [ o
S S [ EOTHA dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa Aceptado

Mi= sutorizaciones

Mi= documentos

Mis notificsciones ﬂ\ esta pantalla, que corresponde a un autorizado, se pueden consultar
todos los servicios que se le han encomendado y el estado de cada uno

de ellos.

En diversos momentos, el autorizador puede encomendar distintos

MIS FAVORITOS * servicios al mismo autorizado.
No hay El autorizador decide, para cada servicio, si acepta o rechaza la propuesta
Favoritos . .z . , .
oty Qe autorizacion, seleccionandolo como se muestra en la imagen. /
Configurar
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alavanet

SERVICIGS CONOCE LA SEDE |

REPRESENTANTE LEGAL A
representando a

EMPRESA A

fino hay avisos sin lear.

Carrar Sesion X

AREA PERSONAL

Mis datos
]

s expedientes
Mi=s awvisos
Mi=z actuacicnes
Mis sautorizaciones
Mis documentos

Mis notificaciones

w

MIS FAVORITOS
Na hay
Fawaoritos

Configurar

Irice Stgerefciss Cariatis Falls ass
| e | jiaey |

EUSHARA

DiputaciénDigital

Sede Electronica de n Dipuincién Foral de Alava - | Buscar =n Slave WET |
BOTHA
O7/03/2613 10:33:56

Salir &

Mis Autorizados

Datos del Autorizado Seleccionado

DMNI/NIF NIF EMPRESA B

Mombre,/Razdn Social EMPRESA B
DNI Rep. NIF REPR. LEGAL B

Nombre representante FREFRESENTAMNTE LEGAL B

Fec. Inmicio

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa Aceptzdo *—e

@ - [Cnnﬁrmar][;mc;, ]
©,

GI seleccionar un servicio, aparecen las diversas opciones disponibles: \

Si pulsa “Confirmar”, comienza el proceso de firma electrénica de la
autorizacion. Cuando concluya, la autorizacidn se activara.

Si pulsa “Revocar”, finaliza el proceso. La autorizacion no sera valida

SERVICIOS

Q

\ y el autorizado recibird un aviso de dicho rechazo. /
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SERVICIOS

REPRESENTANTE LEGAL A

representando 2

EMPRESA A

Clno hay avisos sin leer.

Cerrar Sesidn X

CONCCE LA SEDE

DiputacionDigital

Sede Electrdnica de ta Diputsekén Foral de Al

Salir @

Mis Autorizados

Datos resumen de la Autorizacion

AREA PERSONAL

Mis datos

Mis expedientes
]
Mis actuzsciones

Mis autcrizacionas

= @Visos

Mis documentos

Mis notificaciones

Autorizador

NIF EMPRESA A
Repr. Autorizador NIF REPR. LEGAL A

Autorizado

NIF EMPRESA B
Repr. Autorizado  NIF REPR. LEGAL B

Facha Inicio dd/mm/aaaa
Fecha Fin dd/mm/aaaa
Tramite BOTHA

+— EMPRESA A

- REPRESENTANTE LEGAL &
- EMPRESA B

- REPRESENTANTE LEGAL B

!

m Continuar con Firma

MIS: FAVORITOS *
Mo hay

Favoritos

Configurar

[Antes de la firma, se muestra un resumen de los datos que va a firmar: \
- Identificacién completa del autorizador.

- Identificacién completa del autorizado.

- Periodo de validez de la autorizacion.

- Servicio que se autoriza.

\Si todo es correcto, pulse “Continuar con firma”. /

SERVICIOS q
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Be IZENPE

2

Selecdone el certificado de firma
EMPRESA A [cbf]

El proceso de firma electrdnica se realiza mediante la aplicacion id@zki de IZENPE.

Seleccione el “Certificado de firma”@ y pulse ”Aceptar’@.




52 |[ZENPE

Va usted a firmar con el certificado cuyos datos aparecen a continuacian
Certificado emitido a

EMPRESA A

Certificado emitido por

CA de Ciudadanos y Entidades (4) - DESARROLLO

Humero de serie del certificado

chf

Se firmaran los siguientes datos

<?2xml wversion="1.0" encoding="i=so-—-8859-15"72>
<Datos Firmados>

<~Documento>
<Tipo»Solicitud Registro</Tipo>
<WVersidn>0l.00</Versidn>

< /Documento>

<Datos Genericos>
<Organismo>Diputacion Foral de Alava</Organismo>
<hAsunto>Confirmacion de autorizaciones. Autorizador:
<HMIF Remitente>NIFEMPRESAA«</HMIF Remitente>
{Homhre_ﬁemitente)EHPRESB.A{IHomhrg_Remitente>
<Hamero Expedienter</Numero Expedientel
<Fecha> dd/mm/aaaa 10:03:16</Fecha>
<Hora»1l0:33:16</Hora>

</Datos Genericos>

<Datos Especificos>
<DatosTotales>
<hAntorizaciones>

<Reportelumtorizacion>
<datoshumtorizacion>
<0

La aplicacion muestra, tanto los datos del certificado electrénico con el que se va a firmar, como
los datos que van a ser firmados.

Para continuar, pulse “Aceptar”.




NIP de la tarjeta intelipente

Para firmar electrénicamente, introduzca el NIP del certificado y pulse “Aceptar”.
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aeasstts DiputaciénDigital
%ﬂ‘ alavangt Sede Electrdnica de i Diputsckin Foml de Alava = | Swzsar=n Alava NET |
BOTHA
OFfD3 2015 16-36:17F

SERVICIOS CONCCE LA SEDE |

Mis Autorizados

REPRESENTANTE LEGAL A

representando a

EMPRESA A
La autorizacion seleccionada ha sido Confirmada correctamente

Lino hay avisos sin lear.

Cerrar Sesion X

Volwer Drescargar Acuse

AREA PERSONAL

Mis datos /En esta pantalla se verifica que el proceso de firma y confirmacién de Ia\

A St s e autorizacion se ha realizado correctamente.

Mis avisos . . s . . .

M:E E:;u;mﬁ A partir de este momento, el autorizado podra ejercer la autorizacion
correspondiente.

Mis Sutenizssisnes Se ofrece la posibilidad de descargar un acuse de la autorizacién.

Miz documentas \

Mi= notificaciones

J
(" h

* Puede consultar el documento “Guia de uso. Servicio de Autorizaciones.
MIS FAVORITOS
o hay P oo . o .
s i Parte Il: Como utilizar un servicio autorizado”, en el que se muestra un
S K ejemplo practico de cdmo se ejecuta una autorizacion activa. )
I: [}
PORLLH
SERVICIOS Q e
33



Gracias por utilizar los servicios
telematicos de la DFA.

Mas informacion en:

diputaciondigital@alava.net
p g @ ‘bﬁal Zrabako Foru
Aldundia
Diputacion
Foral de Alava

>

www.alava.net




