
Erabilera gida.

Baimenen zerbitzua.

I. zatia: Nola baimendu.
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Aurkibidea.

� 1.- Sarrera

� 2.- Baimentze prozesuaren laburpena

� 3.- Adibide praktikoa
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Ondoren, zerbitzu bat baimentzeko prozesuaren adibide osoa ematen da. Era berean, "Erabilera gida. Baimenen

Zerbitzua. II. Zatia: Nola erabili zerbitzu baimendua" agiria kontsulta dezakezu. Bertan, baimen aktibo bat nola

burutzen den azaltzen duen adibide praktiko bat ematen da.

Hona adibidean azaltzen diren oinarrizko kontzeptuak:

- Baimen emailea: egoitza elektronikoaren erabiltzailea, beste bat (baimendua) baimentzen duena zerbitzu

telematiko jakin batzuk erabiltzeko. Baimenduak egindako izapideek baimen emaileak eginda baleude bezala balio

dute.

- Baimendua: egoitza telematikoaren erabiltzailea, zerbitzu telematiko jakin batzuk erabiltzeko gaitua.

Baimenduak egindako izapideek baimen emaileak eginda baleude bezala balio dute.

Jarraian adierazten den adibidean:

- Baimen emailea “A-Pertsona Juridikoa" erabiltzailea da, legezko ordezkaria (A-Pertsona Juridikoaren L.O.)

duena.

- Baimendua “B-Pertsona Juridikoa" erabiltzailea da, legezko ordezkaria (B-Pertsona Juridikoaren L.O.) duena.

- “ALHAO” zerbitzua baimentzen da.

Adibidean biak pertsona juridikoak badira ere, baimen emailea zein baimendua pertsona fisikoak edo juridikoak

izan daitezke.

1.- Sarrera
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Erabiltzailea egoitzan identifikatu ondoren, baimenen zerbitzuari lotutako ekintza guztiak menu nagusiko bi aukera

hauetatik abiatuta egiten dira:  “Nire baimenduak” eta “Nire baimenak”.

“Nire baimenduak” baimen emaileak baimenak kudeatzeko erabili behar duen aukera da, egoitzaren beste

erabiltzaile batzuek (baimenduek) baimen emailearen kontura beste eragiketa batzuk egin ditzaten.

“Nire baimenak” baimenduak erabiltzen duen aukera da. Bertatik, egoitzaren beste erabiltzaile batzuen kontura

izapideak egiteko hainbat baimen onartu, atzera bota, egiaztatu eta aktibatzen dira.

1.- Sarrera
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2.- Baimentze prozesuaren laburpena.

3. Confirmación3. Balidazioa

2. Onarpena

1. Hasiera Baimen emaileak izapideari ematen dio hasiera:

    - Baimendua identifikatuz (egoitza elektronikoaren erabiltzaile izan behar du

aurretik),   hauexek jasota:

          - Pertsona fisikoa bada: NANa.

          - Pertsona juridikoa bada: pertsona juridikoaren IFZa eta legezko ordezkariaren

NANa.

    - Baimendu nahi diren zerbitzuak hautatuz.

Baimenduak:

        - baimena onartu eta izenpetzen du, edo uko egiten dio (kasu honetan baimen

emaileak abisua jaso eta prozesua amaitu egiten da).

Baimen emaileak (baimenduak aurretik onartu badu):

- baimena berretsi eta izenpetzen du, edo

- atzera egiten dio (kasu honetan baimenduak abisua jaso eta prozesua amaitu egiten da).
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Baimen emaileak izapideari ematen dio hasiera:

    - Baimendua identifikatuz (egoitza elektronikoaren erabiltzaile izan behar du

aurretik),   hauexek jasota:

          - Pertsona fisikoa bada: NANa.

          - Pertsona juridikoa bada: pertsona juridikoaren IFZa eta legezko

ordezkariaren NANa.

    - Baimendu nahi diren zerbitzuak hautatuz..

3.- Adibide praktikoa. Nola baimendu.
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Baimen emaileak egoitzara sartu eta "Nire baimenduak" aukera hautatzen du.
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"Nire baimenduak" aukeratik badauden baimenduak kontsultatu zein baimen berrirako prozesua hasi

daiteke. Baimentze prozesuari hasiera emateko, sakatu “Baimen berria”.
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Pantaila horretan:

      Baimendua identifikatu behar da (egoitza elektronikoaren erabiltzaile izan

behar du aurretik), hauexek jasota:

 - Pertsona fisikoa bada: NANa.

 - Pertsona juridikoa bada: pertsona juridikoaren IFZa eta legezko

ordezkariaren NANa

         Baimendu nahi diren zerbitzuak hautatu, “Jarraitu” sakatuta.

1

2

3

1

2

3

Adierazi baimenaren iraupena. Defektuz, izapidea egin den data jasotzen da

(Hasiera data) eta egoitza elektronikora sartu den egiaztagiri elektronikoa

iraungitzen den data (Amaiera data).
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Baimendu nahi diren zerbitzuak bilatzeko,

hauetako bat egin daiteke:

    Bilatzailea erabili (gaiak eta azpigaiak

hautatuz) eta sakatu “Bilatu”. kasu honetan

agertuko dira zehaztutako baldintzak betetzen

dituzten egoitzako zerbitzu guztiak.

       Sakatu zuzenean “Bilatu”. Kasu horretan,

baimendu ahal diren egoitza elektronikoko

zerbitzu guztiak agertuko dira.

1

2

1

2
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2

Bilaketaren emaitzetatik adieraz itzazu baimendu nahi diren zerbitzuak (bat edo

gehiago) eta sakatu “Hautatutako datuen laburpena”.

1
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Datuak zuzenak badira, sakatu “Baimentzea

Baieztatu”.

Aldaketarik egin nahi baduzu, sakatu “Itzuli 2.

pausora”.
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Pantaila honek berresten du baimentze prozesua ondo

hasi dela.

Momentu honetan abisua sortzen da baimenduaren
egoitzan, non jakinarazten zaizun baimentze

proposamena duzula onartu edo ukatzeko.
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Proposatutako baimenduak erabaki behar du:

        - baimena onartu eta izenpetzen duen, edo

        - uko egiten dion (kasu honetan baimen emaileak abisua jaso eta

prozesua amaitu egiten da).

3.- Adibide praktikoa. Nola baimendu
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Baimendua izateko proposatutako pertsonak egoitzara sartu eta "Nire baimenak" aukera hautatzen du.

“Nire abisuak” aukeran mezua agertzen da, non ematen zaizun baimentze prozesuaren egoeraren berri.
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"Nire baimenak" aukeratik badauden baimenak kontsulta daitezke, bai eta horiek onartu, atzera bota edo, baimen
prozesua ondo bukatu bada, aktibatu ere.

Adibidearen erabiltzaileak dituen baimenen artean, hautatu erabaki behar duzun baimena eta sakatu kasuan kasuko
“Baimen emailearen NAN/IFZa”.



17

Pantaila honetan erabiltzaileak kontsultatu ahal ditu baimen emaileak

agindu dizkion zerbitzu guztiak.

Zenbaitetan, baimen emaileak hainbat zerbitzu eman ahal dizkio

baimendu berari.

Baimenduak erabakitzen du, zerbitzu bakoitzerako, baimentze

proposamena onartzen edo ukatzen duen, irudian agertzen den bezala
hautatuz.
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1

2

Zerbitzu bat hautatzean, hainbat aukera agertzen dira:

- “Onartu” botoia sakatzen baduzu, baimenaren izenpe elektronikoaren

prozesua hasten da.

-“Ez onartu” botoia sakatzen baduzu, izenpe elektronikoaren prozesua

amaitzen da. Baimenak ez du baliorik izango eta baimen emaileak

uko horren abisua jasoko du.

1

2
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Izenpetu baino lehen, izenpetu beharreko datuen laburpena

bistaratzen da:

     - Baimen emailearen identifikazio osoa.

     - Baimenduaren identifikazio osoa.

     - Baimenaren iraupena.

     - Baimentzen den zerbitzua.

Dena ondo badago, sakatu “Baimena sinatu”.
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Izenpe elektronikoaren prozesua IZENPEko id@zki aplikazioaren bidez egiten da.

Aukeratu Sinadura agiria          eta sakatu “Ok”           .

1

2

1 2
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Aplikazioak izenpetuko den ziurtagiri elektronikoaren datuak zein izenpetuko diren datuak

erakusten ditu.

Jarraitzeko, sakatu “Ok”.
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Izenpetzeko elektronikoki, sartu egiaztagiriaren PINa eta sakatu “Aceptar”.

2

1
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Pantaila honek berresten du izenpetze prozesua eta baimen onartzea ondo egin direla.

Momentu honetan abisua sortzen da baimen emailearen egoitzan, non jakinarazten
zaizun baimentze proposamena duzula berretsi edo ukatzeko.
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Baimen emaileak erabaki behar du:

- Baimena berretsi eta izenpetzen duen (momentu horretatik aurrera aktibo

egongo litzateke), edo

- atzera egiten dion (kasu horretan baimenduak abisua jaso eta prozesua

amaitu egiten da).

3.- Ejemplo práctico. Cómo autorizar.
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Baimen emaileak egoitzara sartu eta "Nire baimenduak" aukera hautatzen du.

Argibide modura, “Nire abisuak” atalean mezua agertuko da, non baimentze prozesuaren egoeraren berri ematen zaizun.
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Baimena berretsi edo atzera egiteko, hautatu kasuan kasuko “Baimenduaren NAN/IFZa”.
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Pantaila honetan, baimendu batena dena, eman zaizkizun zerbitzu guztiak

eta bakoitzaren egoera kontsultatu ahal izango dira.

Zenbaitetan, baimen emaileak hainbat zerbitzu agindu ahal dizkio baimendu

berari.

Baimen emaileak erabakitzen du, zerbitzu bakoitzerako, baimentze

proposamena onartzen edo ukatzen duen, irudian agertzen den bezala

hautatuz.
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Zerbitzu bat hautatzean, egin ahal diren aukerak agertzen dira:

- “Baieztatu” botoia sakatzen baduzu, baimenaren izenpe elektronikoaren

prozesua hasten da. Amaitzen denean, baimena aktibatu egingo da.

- “Ezeztatu” sakatzen baduzu, prozesua amaitzen da. Baimenak ez du baliorik

izango eta baimenduak uko horren abisua jasoko du.

1

1

2

2
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Izenpetu baino lehen, izenpetu beharreko datuen laburpena bistaratzen da:

      - Baimen emailearen identifikazio osoa.

      - Baimenduaren identifikazio osoa.

      - Baimenaren iraupena.

      - Baimentzen den zerbitzua.

Dena ondo badago, sakatu “Jarraitu izenpearekin”.
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1

2

Izenpe elektronikoaren prozesua IZENPEko id@zki aplikazioaren bidez egiten da.

Aukeratu Sinadura agiria            eta sakatu “Ok”          .1 2
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Aplikazioak izenpetuko den ziurtagiri elektronikoaren datuak zein izenpetuko diren datuak erakusten ditu.

Jarraitzeko, sakatu “Ok”.
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Izenpetzeko elektronikoki, sartu egiaztagiriaren PINa eta sakatu “Aceptar”.

2

1
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Pantaila honetan egiaztatzen da baimenaren izenpetze prozesua eta berrestea

ondo egin direla.

Momentu honetatik aurrera, baimenduak kasuan kasuko baimena baliatu

ahalko du.

Baimenaren agiria deskargatzeko aukera dago.

Era berean, "Erabilera gida. Baimenen Zerbitzua. II. zatia: Nola erabili zerbitzu

baimendua" agiria kontsulta dezakezu. Bertan, baimen aktibo bat nola

burutzen den azaltzen duen adibide praktiko bat ematen da.



Eskerrik asko AFAko zerbitzu

telematikoak erabiltzeagatik.

Informazio gehiagorako:

 https://e-s.alava.net/

diputacióndigital@alava.net


