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1. Introduccion.

A continuacién se muestra un ejemplo completo del proceso como realizar tramites por cuenta de otro
usuario de la sede electrénica utilizando el servicio de autorizaciones. También puede consultar el
documento “Guia de uso. Servicio de Autorizaciones. Parte I: COmo autorizar un servicio” en el que se
muestra un ejemplo practico sobre cdmo se autoriza un servicio.

Los conceptos basicos que aparecen en el ejemplo son:

- Autorizador: Persona usuaria de la sede electrdnica que habilita a otra (Autorizado) para la utilizacién de
determinados servicios telematicos con los mismos efectos que si los hubiera realizado el autorizador.

- Autorizado: Persona usuaria de la sede electronica habilitada para utilizar determinados servicios
telematicos con los mismos efectos que si los hubiera realizado el autorizador.

- Para que una autorizacion sea activable, debe estar en la situacion “Confirmado”

En el ejemplo que se muestra a continuacion:

- El usuario “EMPRESA A”, con representante legal (REPR. LEGAL EMPRESA A), es el autorizador.
- El usuario “EMPRESA B”, con representante legal (REPR. LEGAL EMPRESA B), es el autorizado.

- Se activa la autorizacidn del servicio “BOTHA”.

Aunque en el ejemplo ambas son personas juridicas, tanto el autorizador como el autorizado pueden
ser, indistintamente, personas fisicas o juridicas.




1. Introduccion.

Una vez que el usuario se ha identificado en la sede, todas las acciones asociadas al servicio de autorizaciones se
realizan desde dos opciones del menu principal: “Mis autorizados” y “Mis autorizaciones”.

Mis datos

Mis expedientes

Mis avisos

Mis actuaciones
( Mis autorizados ) <
(" Mis autorizaciones) -

Mis documentos

Mis notificaciones

“Mis autorizados”, es la opcion que debe utilizar el autorizador para gestionar las autorizaciones, con el fin de
qgue otros usuarios de la sede (autorizados) realicen determinadas operaciones por cuenta del autorizador.

“Mis autorizaciones”, es la opcién desde la que el autorizado, acepta, rechaza, comprueba y activa las diversas
autorizaciones para realizar tramites por cuenta de otros usuarios de la sede.




2. Ejemplo practico. Como utilizar un servicio autorizado.
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REPRESENTANTE LEGAL B

representando a FéCIIF Seguro y
EMPRESA B sin dESD'EIZEI'tE

t:Tienes un aviso sin lear.

éQué servicio guieres tramitar en la Sede?

Cerrar Sesion X

Eiemplo: Declaracion IRPF, Jubilacién, ayudas 3 personas dEpendientE.—...j
AREA PERSOMAL
o TRAMITES DESTACADOS E; TRAMITES TOP L7
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( El autorizado accede a la sede y selecciona la opcidon “Mis autorizaciones”. )
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SERWVICIOS COMNOICE LA SEDE | Salir @
REPRESENTANTE LEGAL B Mis Autorizaciones
representando a
EMPRESA B Desde esta pantalla. podra visualizar las personas ususrias de |la Sede Electrénica gue l= han elegido como

=z=utorizado. Para reslizar tr@dmites en nombre de 2st=s personas usuarias, pulse Activar sutorizacidn.

L2 Tienes un avisa sin leer.

Cerrar Sesicn X

Bisqueda avanzada de autorizaciones

ARE,&.[ PERSOMAL Temsa Todo ot | Subtama Todo At |
Servicio Todo w |
Mis dates
Miz expedientes
e I | et |
Mi= actuaciconeas
Mis autorizsdos=s 1% Apellido | 28 Apallido |
Mi= documentos
Mi= notificsciones Estado Todo b |
Se han encentrade 2 elementos.
MIS FAVORITOS *

Mo hay DI/ NIF MNombre Apellidos| DNI Nombre, Apellidos del
2 Autorizador Razdn socisl Represantant= Repressntante Legsl
Faworitos o

— NIE EMPRESA EMPRESA NIF REPR. LEGAL C | REPRESENTANTE LEGAL © Activasr suborizaciar
onfigurar RESA

‘ NIF EMPRESA A EMPRESAS A NIF REPR. LEGAL A REPRESENTANTE LEGAL A Activar autorizacidn

S= han encontrado 2 slementos.

Desde “Mis autorizaciones” se puede:
e Consultar las autorizaciones existentes.
e Aceptarlas, rechazarlas o revocarlas.
e Siel proceso de autorizacién ha concluido positivamente, activarlas.

Si pulsa sobre el “DNI/NIF Autorizador”’correspondiente podra consultar el estado de las
autorizaciones asociadas a él.
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Ll Tienes un aviso sin lear.
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Mis Autorizaciones

Datos del Autorizador Seleccionado

DNI/NIF Auvtorizador NIF EMPRESA A

Mombre/Razdn Social EMPRESA A

AREA PERSOMNAL

Mis datos
Mis expedientes
Mis avisos
Mis actuaciones

bis autorizados

Mis autorizacioneas

Mis documentos

Mis notificaciones

DNI Representante * NIF REPRESENTANTE LEGAL A

Mombre representante REFRESEMTANTE LEGAL &

|l
=

BOTHA Confirmado *—a-—e

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

Prasantacian dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa I7ici=do b

MIS FAVORITOS
Mo hay
Favoritos

Configurar

- @

/En este caso, comprobamos que: \
- La autorizacion del servicio de “BOTHA” estd en “Estado Confirmado” y, por tanto, se

encuentra activable pudiendo el autorizado utilizarlo por cuenta del autorizador.
- La autorizaciéon del servicio de “Presentacion declaraciones - Individuales” estd en trdmite

w

SERVICIODS

(“Estado Iniciado”). Para que la autorizacion sea activable, debe ser aceptada por el autorizado
y confirmada por el autorizador.

En conclusidn, si el autorizado activa la autorizacidon (pulsando “Activar autorizacion” de la
pantalla anterior) sélo podra actuar en nombre del autorizador en lo que al servicio de “BOTHA”

se refiere.
Para ir a la pantalla anterior, pulse “Volver”.

Q
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REPRESENTANTE LEGAL B Mis Autorizaciones
representando a
EMPRESA B Desde esta pantalla, podrd visualizar las personas usuarias de |la Sede Elactrdnica que l2 han elegida comao

sutocrizado. Para rezlizar tramites en nombre de estas personas usuarias. pulse Activar autorizacicn.

::Tienﬁ un awvisa sin lear.

Cerrar Sesidn X

Bisqueda avanzada de autorizaciones

,&RE,&J.‘ PERSOMAL Tema Todo bl | Subtama Todo a |

s Servicio Todo W |
Mis datos

Miz expedientes

Mi= avisos NI Mombre |

Miz actusciones

Mis autorizades 1% Apellido | 2t Apellido |

Razen Social |
Mi= documentos

Miz= notificsciones Estado Todo w

Se han encontrado 2 =lementos.
MIS FAVORITOS *

Fio hay DMISMNIF Nombre Apellidos| DNI Nombre, Apellidos del
|t A Autorizador Razon social Representants Represaentanta Legsl

NIF EMPRESA C EMPRESA C NIF REPR. LEGAL C | REPRESENTANTE LEGAL T Activsr sutorizacior

Configurar

NIF EMPRESA A EMPRESE & NIF REPR. LEGAL A | REPRESENTANTE LEGAL A ( Activar autorizacién )

Para activar la autorizacién asociada a un autorizador, pulse “Activar autorizacion”.
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representando a Datos del autorizado

EMPRESA B Sl I'U'E'SFHEZETEE_‘

autorizado port

:Qué servicio guieres tramitar en la Sede?

REPRESENTANTE LEGAL A

representando a

Datos del autorizador

EMPRESA A

Finalizar Autorizacion

AREA PEREDNAL

Apartado de
Identificacion

MIS FAVORITOS
Mo hay

Favoritos

squeda Avanzada

TRAMITES DESTACADOS

Iﬁ

Solicitud Unica - Entidades Colaboradoras

B.O.T.H.A.
Presentacion de dedaraciones -

Envios Fiscales

Individuales

Ver todos ==

ayudas 3 personas dEpEHdiEl‘ltﬁ,...J

TRAMITES TOP L |

Modelos: Modelo Cansal
Ragistro Representacion Voluntana
Presaentacion de dedaraciones - Individuales

Domaciliaciones

Ver tedos ==

TEMAS

Cuando la autorizacion esta activada, la sede lo informa en el “Apartado de identificacion”.

Solo podra acceder a los servicios que estén en estado “Confirmado”.
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representando a Servicio de Publicacion de Anuncios en el BOTHA
EMPRESA B
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. Materias: Publicacidn de Anuncios
autorizado por:

Objeto: = servici = = = fisicas v/o juridicas i i = = i =
ETEEETCOTE EELL jeto Con este servicio IEJ perscnas fisicas v/o _'|ur|c)|| ==z debidaments autorlza}da podran rezlizar =
solicitudes de insercidn de Anuncios en =l Boletin Oficial del Territoric Histdrico de alava.

representando a

Tanto 2l Pege come el seguimients del estado de los Anuncics podran ser realizados en este

mismo servicio ofrecide por la DFA.
EMPRESA A @
. Destinatario: Ciudadaniza
Finalizar Autorizacion
Qﬁlcién: Abierta

- *Aﬁadir = faverites [| QD Tramitar online
AREA PERSOMNAL
Reguisitos l Documentacion y solicitudes Resoclucion Mas informacion

Fecha inicio: dd/mm/aaaa
MIS FAVORITOS * Fecha fin: dd/mm/aaaa
Mo hay
Fawvoritos Vi lwer
Configurar
El funcionamiento de cada uno de los servicios es el habitual.
SERVICIOS Q . . . y . .,
| | Para utilizar el servicio autorizado, pulse “Tramitar online”.
Buscar
Busqueds Avanzads Cuando lo desee, puede dejar de operar por cuenta del autorizador
pulsando “Finalizar Autorizacidon”. -
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Gracias por utilizar los servicios
telematicos de la DFA.

Mas informacion en:

diputaciondigital@alava.net




