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GUIA DE JUSTIFICACION DE LAS AYUDAS DEL

SERVICIO DE DESARROLLO ECONOMICO E INNOVACION

EMPRENDER EN ALAVA 2024

El objeto de la presente guia es facilitar a los beneficiarios de Emprender en Alava 2024 la
correcta cumplimentacién de la documentacion de la justificacion a la que se refiere el
articulo 13 del Acuerdo 809/2023, del Consejo de Gobierno Foral de 12 de diciembre, por
el que se aprueba la convocatoria de ayudas para la creacion y consolidacion de nuevas
empresas en Alava para el ejercicio 2024.

1- Documentacion necesaria para justificar la subvencion:

1.1. En un plazo que finalizaré el 16 de diciembre de 2024 a las 14:00 horas:

a.

Memoria final de todas las actividades realizadas especificando el nivel de
consecucion de los objetivos, el grado de satisfaccion, la evolucion cronolégica
y las desviaciones en los conceptos subvencionables.

Cuadro de gastos e ingresos y/o financiacion del proyecto subvencionado.
Facturas y demdas documentos de valor probatorio equivalente. Las facturas
emitidas por entidades de otros paises deberan estar traducidas, excepto las
emitidas en inglés.

Triple oferta e informe de justificacion si la oferta elegida no es la mas ventajosa
econdmicamente (en el caso de que el gasto real incurrido iguale o supere el
limite de 15.000,00 euros y no se contemplase en la solicitud).

En su caso, solicitudes/resoluciones de otras ayudas para la ejecucion de las
actuaciones, que no hayan sido entregadas previamente.

En el caso de haber obtenido subvencion por gastos de contratacion, debera
entregarse el contrato de trabajo registrado en la oficina de empleo, copia del
DNI y del parte de alta en la Seguridad Social de la persona contratada y copia
de, al menos, la nébmina del primer mes completo.

1.2. En un plazo que finalizaré el 10 de marzo de 2025 a las 14:00 horas:

a.

b.

Los documentos de justificacidn de pago de los gastos subvencionados mediante
la correspondiente transferencia bancaria u otro documento de valor probatorio
equivalente en el trafico juridico mercantil, en los que se especifiquen la persona
pagadora, la beneficiaria, el importe, la fecha de pago y el concepto.

En el caso de haber obtenido subvencion por gastos de nueva contratacion:

i. Néminas correspondientes y extractos bancarios u Ordenes de
transferencias telematicas que justifiquen el abono de estas.

ii. Relacion de liquidacion de cotizaciones (RLC) (anteriormente TC1)
generado a través de la aplicacion de la Seguridad Social, y extracto
bancario de abono.

iii. Relacion Nominal de Trabajadores/as (RNT) (anteriormente TC2)
generado a través de la aplicacion de la Seguridad Social.
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2- Recomendaciones para facilitar la justificacion:

Recopilar y entregar toda la documentacién justificativa completa:
- Memoria final. Deben explicarse las actualizaciones del proyecto de

emprendimiento, los gastos ejecutados y, en su caso, las desviaciones (importes,
proveedores...) que se hayan producido respecto a la solicitud.

- Cuadro de gastos ejecutados (facturas) en formato Excel. El formato Excel debe
ser el recibido en la aprobacion de la subvencion de Emprender en Alava 2024.

o Cuadro de gastos externos.

El importe total de las facturas debe coincidir con los justificantes de pago.
En consecuencia, en caso de que un pago englobe distintas facturas deben
presentarse todas, aunque no se consideren subvencionables. Es preferible que
cada factura presentada en la solicitud tenga un pago unico.

Adicionalmente, si se dan ayudas concurrentes, se debe rellenar la columna de
subvencidn concurrente con el importe subvencionado en dicha actuacion.

Por otra parte, es importante comprobar si las facturas que se reciben llevan
o deben llevar retencion de IRPF.

En el caso de presentar varias facturas o justificantes de pago, se deben presentar
en un mismo documento (concatenadas una detras de otra) o0 en una carpeta en
el mismo orden que aparecen en el cuadro de gastos en formato Excel.

o Cuadro de gastos internos.

Se deben presentar las néminas de las personas contratadas aceptadas en la
solicitud y sus justificantes de pago.

Se aceptaran como justificantes de pago las remesas de las néminas, en el caso
de que se presente una declaracién jurada donde se aclare que las néminas se
pagaron en dichas remesas.

En cuantoalos RLC y RNT, se deben presentar los documentos correspondientes
a los meses de realizacion del proyecto, al igual que las néminas.

En el caso de presentar varias néminas o justificantes de pago, se debe presentar
en un mismo documento (concatenadas una detras de otra) o0 en una carpeta en
el mismo orden que aparecen en el cuadro de gastos en formato Excel.

- Las facturas deben contener la siguiente informacién:

o Datos completos del emisor (nombre, direccion, NIF).

Datos completos del receptor (nombre, direccion, NIF, base imponible, IVA,
retencion).

Término factura (debe aparecer la palabra “factura”).

Numero de factura y fecha.

Concepto detallado.

Base imponible, IVA, retencion, total.

En el caso de las facturas de autonomos se debe incluir la retencion del IRPF
o0 adjuntar explicacion del motivo por el que no lleva retencion.

o

O O O O O
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- Las facturas presentadas en la justificacion deben estar comprendidas dentro del
plazo de ejecucién de las actuaciones, es decir, desde el 1 de septiembre de 2023
hasta el 16 de diciembre de 2024.

- Triple oferta. En el supuesto de que los gastos de un proveedor de la misma
actuacion superen los 15.000,00 euros y no se haya presentado en la solicitud, la
empresa debe subir el cuadro de triple oferta ademas de las ofertas rechazadas (o la
justificacion de proveedor Unico).

- Ayudas concurrentes. Se debe presentar la/s solicitud/es y resolucidn/es de las
mismas. Adicionalmente, se debe presentar un documento de aclaracion de los
importes presentados en la columna de subvencién concurrente en el Cuadro de
Gastos en formato Excel.

Pagina3de6




araba”dalava

EA24

foru aldundia diputacion foral

3- Lugar de presentacion:

Los documentos se han de subir a su expediente en la Sede electronica de la Diputacion
Foral de Alava — egoitza:

- Irami area personal.
- Mis expedientes.
- Adjuntar /anexar la documentacion en el expediente abierto de Emprender en Alava

2024.

¢ Qué necesita hacer?

Tramitacion electronica En plazo
Justificacién de la ayuda "Emprender en Alava® 2024 ° ° m

Solicitar ayuda ‘Emprender en Alava® 2024 ° 9 m

—
Justificacién de la ayuda "Emprender en Alava® 2023 Q o m
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4- Ejemplos practicos:

Nota: Como se ha mencionado antes, es preferible que cada factura tenga su propio
justificante de pago, es decir, que un justificante de pago sea el total de una Unica factura,
evitando asi la presentacion de facturas adicionales y que no se divida en distintos pagos.

En el caso de no hacerlo asi, el formato a seguir sera el siguiente:

- Cuadrar los importes de las facturas y sus justificantes de pago.
- Los dos valores seleccionados (circulos verdes) deben tener el mismo importe.

[AFAK beteko
du -rellenar por
OF )
Zenbate
koa Dirulagu §
[P E0EeD | (S s Iagu?lll':aren
Faktura ekoa eta Atzikipe Konkume _ DOrdaind , - Oharrak (AFAk beteko
ren - o Drdainket oinarrialAFAk
I IFZ F. K Zk (Bezik | atxikipe na ntea utakoa Oharrak u.
data o .| aren data : beteko du) .
Pravesdar NIF Concepto Factura M Gabe) na Retencid | Subvencid Imparte Observaciones DObservaciones [a rellenar por
[ [ERa— Eesim
Factura Importe | Barne) m ™ R 12 DFA)
factura subvencionable
sniA | Impare concurrent
(rellenar por DFA)
conliAy e
retencidn
" )
o00¢/ o000€ 900¢ 000€ 0,00€ 0,00€

- Una factura con distintos pagos: EIl importe total se divide en 4 pagos. La suma total
de los importes (importe con IVA y retencion e importe pagado) es la misma.

Kanpoke gastuen keadroa

Eiedie
[AFAk beteko
=l
OFA)
Zenbateka Dirulagu :
Faktura BliEE=d alE |agu?|ll':alen
Faktura ota | Atikipe Konkurre _ Ordainduta ks Dharrak (AFAK beteko
. ten | Zenbatekoa | ! Ordainket oinanialAFAk
Homitzallea | IFZ | Fakwraren Kontzeptua | 7k : e I i koa Oharrak du)
data | (Bezik Gabe) y | aren data : beteko du) :
Proveedor HF Conoepto Fastura N o)) | B Sl pere || (Esemrses Observaciones larsllenar por
Fecha | Imparte sin /A R e— [
Factura mponecon | n n pagado i s DFA)
femue Er e m—
Wity p———
; frellenar por DFA]
retencion e
FACTURA 1 10,000,000 210000 000 o000 3.025.001 Pagol
3,025,001 Pago?
3,025,001 Pago3
3.025,001 Fagod
10.000,00€ 12.100,00€ 0,00€ 0,00€ 12.100,00 € 0,00€
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Un justificante de pago engloba mas de una factura: EI importe pagado corresponde

a dos facturas. La suma total de los importes (importe con IVA 'y retencidn e importe
pagado) es la misma.

[AFAk beteko
du - rellenar por
OFA)
Dirulagu .
Fakwura| Zenbatek | Z2rbatekoa s laguntzaren
Faktura = [BEZa eta | Awxikipe | Konkurre B DOrdainduta - N Dharrak [AFAK beteko
- en oa [Bezik s Ordainket cinarrialAFAk
Hornitzailea IFZ Fakwraren Kontzeptua Zk atzikipena na ntea koa Ohanrak u
data Gabe) i .| aren data beteko dul
Proveedor MIF Concepto Factura Y 3 Bamne) Retencio | Subuencia Importe. Observaciones Obzervaciones (a rellenar por
Fecha | Importe sin Fechapage Gasto
Facturs Importe con n n pagado 12 OFAL
facturs A i subvencionsble
WAy retencion concurent
- [rellenar por DFA)
FACTURA1 10.000,001 12,100,001 0,001 0,001 24.200,001 Pago1
FACTURAZ 10.000,001 12,100,001 0,001 0,001 0,001 Pago 2
20.000,00€| 24.200,00€| O000€  0,00€ 24.200,00€ 0,00€
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